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PREFEITURA MUNICIPAL DE GURUPI
Secretaria Municipal de Administragio
Diretoria de Recursos Humanos

Preenchimento obrigatorio e entrega do mesmo junto as documentag¢oes abaixo relacionadas:

CHECKLIST NOMEACAO E/OU CONTRATACAO

Nome: Cargo:
Telefone: email:
N S RELACAO DE DOCUMENTOS E DECLARACOES

01 Copia do Ato de nomeagao, contratagao ou portaria de relotagdo; (Didrio Oficial do Municipio).

02 Contrato devidamente assinado (Servidor e Secretario);

03 Declaracao de efetivo exercicio (devidamente assinado pelo chefe imediato com cdd. de lotacio);

04 Requerimento de inscri¢do do Instituto de Assisténcia - IPASGU (Caso servidor tenha interesse);

05 Declaragdo de acumulagdo ou ndo de cargos publicos (se acumular, apresentar declaracio original
com compatibilidade de horario);

06 Declaragdo de bens ¢ valores;

07 Declaragdo de negativa de parentesco;

08 Declaragdo de autodeclaracao étnico-racial (Lei Federal n°. 12.288/2010 — Lei Federal n°. 14.553/2023)

09 Documento de identidade — RG

10 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF

1 Comprovante de Situacio Cadastral no CPF
(https://servicos.receita.fazenda.gov.br/servicos/cpf/consultasituacao/consultapublica.asp);
PIS/PASEP (apresentar espelho de registro emitido pelo Banco do Brasil (PASEP) e Caixa

12 Economica Federal (PIS); Caso nao tenha cadastro, apresentar extrato de inexisténcia de registro
emitido pelo Banco do Brasil e Caixa Economica Federal);

13 Titulo eleitoral;

14 Certidao de quitacdo eleitoral emitida pela Justi¢a Eleitoral (www.tse.gov.br);

15 Comprovante de escolaridade de acordo com o cargo a ser nomeado (Certificado de conclusio,
historico e ou declaracio da escola original);

16 Estado Civil (Certidao de nascimento ou casamento, se viuvo (a), acompanhar certiddo de dbito, se
divorciado (a), acompanhar certiddo com averbag¢ao);

17 Se NATURALIZADO, apresentar copia do Diario Oficial da Portaria de Naturalizagdo ou documento
equivalente.

18 Certidao de Antecedentes Criminais (https://sistemas.trfl.jus.br/certidao/#/solicitacao).

19 Comprovante de enderego atualizado (caso seja no nome de terceiros, anexar declara¢ao do
proprietario ou locatario).

20 Carteira Profissional e nada consta dos conselhos;

21 Certificado de reservista, para candidatos do sexo masculino com idade inferior a 45 (quarenta e
cinco) anos.

22 Exame admissional (exceto cargos comissionados);

23 Servidor Cedido, apresentar encargo financeiro do 6rgao de origem;

DEPENDENTES
Requerimento SALARIO FAMILIA e anexar documentagdes dos filhos:
24 Até 05 anos: copia da certidao de nascimento, CPF e cartdo de vacinagao;
06 a 14 anos: copia da certiddo de nascimento, CPF declaracdo escolar;
25 Requerimento IRRF ¢ copias: RG e/ou Certidao de Nascimento e CPF dos dependentes;




